Azarbaycan Respublikasi Markazi Segki Komissiyasinin
2009-cu il 24 avqust tarixli 23/96 sayli Qerari ile tosdiq
edilmis, 2011-ci il 23 avqust tarixli 6/15-6 sayli, 2013-cl il
11 aprel tarixli 3/15 sayli ve 2024-ci il 26 noyabr tarixli
48/235 sayli qsrarlari ile dayigikliklar edilmisdir.

Razilasdirilmigdir:
Azarbaycan Respublikasi Azarbaycan Respublikasi Markeazi
Mearkazi Bankinin sadri Secki Komissiyasinin sadri

E.S.RUSTOMOV M.M.PONAHOV

Baladiyya seckilarinda secki fondlarina vasaitin daxil olmasi,
xarclanmasi ugotunun aparilmasi ve hesabati qaydalari haqqinda

TOLIMAT

Bu Telimat Azerbaycan Respublikasi Secki Macallesinin (bundan sonra —
Secki Macallasi) 90-ci1, 93-cu, 94-cu va 225-ci maddalarine asasan hazirlanib
ve “Banklar haqqginda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq
balediyya seckilorindea secgki fonduna vasaitin daxil olmasi, xarclonmasi
ucotunun aparilmasi ve hesabati gaydalarini muayyan edir.

1. Bsealadiyya uzvluyuna namizadlerin secki fondu asagidaki
mablagdan ¢ox olmamagq sartila formalasdirilir:

. ®halisi 99.999-dan cox olan erazida - 10.000 manatdan,;
. @halisi 49.999-dan cox olan srazids - 7.500 manatdan;

. ®halisi 19.999-dan cox olan srazids - 5.000 manatdan;
ahalisi 9.999-dan cox olan srazids - 2.500 manatdan;
ahalisi 4.999-dan cox olan erazids - 1.250 manatdan;
ahalisi 4.999-dan az olan arazide - 750 manatdan.

RS G QRN \G L L .
oo mwh o

2. Boaladiyya uzvluyuna namizadlarin, namizadi qeyda alinmig siyasi
partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin segki fondlarinin manbaleri

2.1. Beladiyya uzvliyuna namizadlerin secgki fondlari yalniz agagidaki pul
vasaiti hesabina formalasir:

2.1.1. bu Talimatin 1.1-ci bandinde nazards tutulan bsaladiyys Uzvluyuna
namizadin 10 000 manatdan ¢ox olmamagq sertile xUsusi vasaiti;

2.1.2. bu Talimatin 1.2-ci bandinde nazards tutulan baladiyys Uzvluyluna
namizadin 7 500 manatdan ¢ox olmamagq sertile xUsusi vasaiti;



2.1.3. bu Talimatin 1.3-cu bandinds nazarda tutulan baladiyya Uzvllylina
namizadin 5.000 manatdan ¢ox olmamagq sertile xlsusi vesaiti;

2.1.4. bu Talimatin 1.4-cu bandinde nazards tutulan bsladiyya Uzvlliyuna
namizadin 2.500 manatdan ¢ox olmamagq sertile xlsusi vesaiti;

2.1.5. bu Telimatin 1.5-ci bandinde nazarda tutulan baladiyys Uzvllyuna
namizadin 1.250 manatdan ¢ox olmamagq sertile xlsusi vesaiti;

2.1.6. bu Telimatin 1.6-c1 bandinda nazards tutulan baladiyys Uzvlliyuna
namizadin 750 manatdan ¢ox olmamaq sertile xususi vesaiti.

Qeyd: Bsladiyys iizviiiyiine namizadlerin maliyys fondu mablaginin yuxari haddi Segki
Macallasinin 225.2-ci maddasi ile tenzimlanir.

2.2. Beladiyya uzvliylina namizad siyasi partiyalar, siyasi partiyalar bloku
toroefindan irali surtlmusdursa:

2.2.1. bu Talimatin 1.1-ci bandinde nazards tutulan baladiyys UzvlUyuna
namizadlar ugun 7.500 manatdan ¢ox olmamaq sertile siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar bloklarinin vesaiti;

2.2.2. bu Telimatin 1.2-ci bandinde nazarda tutulan baladiyys Uzvllyuna
namizadlar ugcin 5.000 manatdan ¢ox olmamaq sertile siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar bloklarinin vesaiti;

2.2.3. bu Talimatin 1.3-cu bandinde nazards tutulan baladiyya Uzvlliyuna
namizadlar ugun 3.750 manatdan ¢ox olmamaq sertile siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar bloklarinin vesaiti;

2.2.4. bu Talimatin 1.4-cu bandinds nazarda tutulan baladiyya Uzvllyluna
namizadlar Ugun 2.500 manatdan ¢ox olmamaq sertile siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar bloklarinin vasaiti;

2.2.5. bu Talimatin 1.5-ci bandinde nazards tutulan baladiyys UzvlUyuna
namizadlar Ugun 1.250 manatdan ¢ox olmamaq sertile siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar bloklarinin vasaiti;

2.2.6. bu Tealimatin 1.6-c1 bandinds nazards tutulan baladiyys Uzvlliyuna
namizadlar tgun 500 manatdan ¢ox olmamaq sertile siyasi partiyalarin, siyasi
partiyalar bloklarinin vesaiti.

2.3. Cixarilmigdir.

2.4. Baladiyysa Uzvluylna namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar
bloklarinin sec¢ki fondlarina vetandaglardan 500 manatdan ¢ox olmayan
konulld ianasler de daxil edils biler.

2.5. Baladiyys uzvluyuna namizadlarin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar
bloklarinin secki fondlarina asagida goOsterilen mablajdan c¢cox olmamaq
sertila huqugqi saxslarin da konulll ianasleri daxil edila bilar:

2.5.1. bu Talimatin 1.1-ci bandinde nazards tutulan baladiyysa Uzvluyluna
namizadler t¢un 10.000 manat;

2.5.2. bu Telimatin 1.2-ci bandinde nazards tutulan baladiyys Uzvluyuna
namizadlar ugun 7.500 manat;

2.5.3. bu Talimatin 1.3-cu bandinde nazards tutulan baladiyya Uzvlliyuna
namizadlar ugun 3.750 manat;

2.5.4. bu Telimatin 1.4-cu bandinde nazards tutulan bsladiyya Uzvlliyuna
namizadlar Ugun 2.500 manat;



2.5.5. bu Telimatin 1.5-ci bandinde nazarda tutulan baladiyys Uzvllyuna
namizadlar Ugun 1.250 manat;

2.5.6. bu Telimatin 1.6-c1 bandinda nazards tutulan baladiyys Uzvlliyuna
namizadlar Ugln 750 manat.

2.6. Beladiyyaler onlarin erazilerinde irali surulen namizadlarin secKki
fondlarina barabar mablagds vesait ayira bilarlor.

2.7. Baladiyyalarin 1/3-den ¢oxunda namizad irali sirmus ve ya namizadlari
geyda alinmis siyasi partiyalar, siyasi partiyalarin bloklari vahid secki fondu
yarada bilarler.

2.8. Siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin secki fondlari yalniz
asagidaki pul vesaiti hesabina formalasir:

2.8.1. siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin 250.000 manatdan ¢ox
olmamagq sertile xUsusi vesaiti (siyasi partiyalar blokunun bu xususi vasaiti
secki blokunu yaratmis siyasi partiyalarin verdiyi vasaitler hesabina
formalasir);

2.8.2. veatandaslarin 750 manatdan cox olmamagqla konullu ianalari;

2.8.3. huquqi saxslarin 25.000 manatdan ¢ox olmayan konullu ianaleri.

2.9. Siyasi partiyanin, siyasi partiyalar blokunun secki fondu vasaitinin
yuxari haddi bu Talimatin 1-ci bendinda gostarilen mablagin irali surdlmus ve
ya geyda alinmis namizadlerin sayina vurulmasi yolu ile muayyan edilir. Har
bir halda siyasi partiyanin, siyasi partiyalar blokunun secgki fondunun yuxari
mablagdi 500 min manatdan ¢ox ola bilmaz.

2.10. Siyasi partiyanin, siyasi partiyalar blokunun har bir namizad ugun
xarclenmis vasaitin mablagi bu Talimatin 1-ci bandinds gostarilan mablagdan
yuxari ola bilmez. Bu telaba riayet olunmasi siyasi partiyalarin, siyasi
partiyalar bloklarinin maliyya hesabatinda gostarilmalidir.

2.11. Vahid secki fondu yaradan siyasi partiyanin, siyasi partiyalar
blokunun baladiyyalar Uzra qeydiyyatdan kegen namizadleri baladiyyalarin
yarisinin ve ya Yyarisindan azini ahats edarsa, siyasi partiyanin, siyasi
partiyalar blokunun xususi secki hesabi baglanir. Hemin hesabin baglanmasi
ile eyni vaxtda har bir namizad Ugun xususi segki hesabi agilir ve vahid segki
fondunun vesaitleri namizadlerin secki fondlari arasinda proporsional
gaydada bolusduralur.

3. Namizadlarin sec¢ki fondlarina konullii iana ayirmaq asagidakilara
gadagan edilir:

3.1. xarici dovlatlara va xarici hUquqi sexslers;

3.2. xarici vatondaslara;

3.3. vatondagligl olmayan saxslers;

3.4. 18 yasina catmamig vetandaglara;

3.5. segkilerin tayin edilmasi hagqinda gararin resmi darc edildiyi guna olan
voaziyyate gora Azerbaycan Respublikasinin hudqugi s$exsinin nizamnama
kapitalinda yuxarida gosterilon saxslarin istirak (mulkiyyat) payr 30 faizden
cox olarsa, Azarbaycan Respublikasinin hiqugi sexslering;



3.6. beynalxalq tagkilatlara ve beynalxalq ictimai harakatlara;

3.7. dovlat hakimiyyati organlarina va baladiyya qurumlarina;

3.8. dovlat, baladiyys teskilatlari va idarslerins;

3.9. seckilerin tayin edilmasi hagqinda gararin resmi darc edildiyi gina olan
vaziyyata gore nizamnama kapitalinda dovlatin ve ya baladiyyanin istirak payi
30 faizden artiq olan huquqi saxslars;

3.10. harbi hissalars;

3.11. xeyriyya toskilatlarina, dini birliklere, idarslara ve taskilatlara;

3.12. asagidaki malumatlardan har hansi birini gdéstermayan anonim iana
koglranlere (vetendas dlglin — soyadini, adini, atasinin adini, sexsiyyst
vesiqasinin  ve ya onu avaz edsn sanadin seriyasini, nbmrasini, verilma
tarixini ve ya etibarlilig muddastini, yasayis yerinin nvanini, dogum tarixini;
hiquqi sexs ugln — vergi Odsyicisinin eynilasdirma ndmrasini, adini,
qeydiyyat tarixini, bank rekvizitlerini, nizamname kapitalinda dbvlst ve ya
beladiyys payinin olmasini, bunlar oldugu halda — miqdarini, nizamname
kapitalinda xarici kapitalin pay miqdarini géstermeayanlare ve ya qeyri-diizgln
gOsteranlars).

4. Bealadiyya uzvluyiine namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi
partiyalar bloklarinin secki fondlarina ianalerin kogurilmasi ve
xarclanmasi gaydasi

4.1. Konullu iansler yalniz Azarbaycan Respublikasinin vatendaslarindan
rabite sobaleri ve ya bank taskilatlari vasitesile ianaginin soyadi, adi, atasinin
adi, dogum tarixi ve yasayis yerinin Unvani gosterilmakla saxsiyyet vesiqasi,
yaxud onu avaz edan sanadin taqdim edilmasi asasinda gabul edilir.

4.2. Huquqi sexslerin konullu ianaleri ise secki fonduna yalniz nagdsiz
kocurdlma yolu ila, muvafiq hiquqgi sexsin nizamnama kapitalinda dovlet va
ya bealadiyys kapitalinin, xarici kapitalin olub-olmamasi ve ya payl geyd
edilmakls, onun adi, geydiyyat tarixi, vergi odayicisinin eynilesdirma nomrasi,
bank rekvizitlari gostarilmakla gabul olunur.

4.3. Veatondaslarin va huquqgi soxslerin konulll ianaleri xususi secKki
hesabina poc¢t va ya bank teskilatlari vasitasile muavafiq 6denis sanadi
alindigdan sonra an geci iki gun arzinda kogurulmalidir.

4.4. Namizadlarin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin secki
fonduna ianalar Secki Macallasinin 90.2-ci maddasinds va bu Talimatin 3-cu
bandinda gostarilan ve buna huququ olmayan subyektlorden daxil olubsa,
yaxud Secki Macallesinda ve bu Talimatda nazarde tutulan mablagdan artiq
kogurulibsa, muvakkil bank bu Talimatin 1 sayli alavesina uygun olaraq
muvafiq secki komissiyasina malumat verir.

4.5. Namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin secki
fondlarina konullu iansler buna hliququ olmayan fiziki ve hliquqi sexslarden
daxil olubsa, yaxud Secki Macallasinin 225-ci maddesinda nazarde tutulmus
mablaegdan artig kogurulibsa, iananin xususi seg¢ki hesabina daxil oldugu
gundan sonraki 10 gin muddastinde namizad ve ya maliyya masalalari Uzra
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salahiyystli niumayanda ianani butunlukle ve ya onun muayyanlasdirilmis
yuxarl haddini asan hissasinin geri qaytariimasinin sababini gostarmakls ve
gondarilma xarclarini ¢ixmagla, ianagiya qaytarmalidir. Gosterilon muddat
arzinds iana ianaciye geri qaytarilmadiqda, bank bu barade muvafiq secki
komissiyasina yazili malumat vermakle hamin ianani butlunlUkls ianagiye geri
gaytarmalidir.

4.6. Secki Macallesinin 93.7-ci maddasine uygun olaraq anonim ianaler
xususi secki hesabina daxil oldugu gundan sonra 10 glin muddatinds
namizad, qeyde alinmis namizad, siyasi partiya, siyasi partiyalar bloku
torafinden dovlaet budcesine kdgurullr. Gdsterilon muddat erzindea anonim
iane dovlet bldcesine kdcurulmadikde bank miuvafiq secgki komissiyasina
yazili malumat vermakla hamin ianani butunltkle dovlst budcesina kogurur.

4.7. Qeyda alinmis namizadlarin, namizadi qeyds alinmis siyasi
partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin xUsusi secki hesablari Uzre butun
amaliyyatlar sasverma gunindan sonra 3 ig gunu muddatinda dayandirilir.

4.8. Secki Macallasinin 91.4-ci maddasinde nezards tutulmus diger
hallarda muvafig secki komissiyasinin gosterisi ile bank namizadlarin, geyda
alinmis namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin xususi
secki hesablarindan xarclerin 0danilmasi ile baglh maliyye amaliyyatlarini
dayandirir.

4.9. Maliyye amaliyyatlarinin apariimasi muddsti Markezi Secki
Komissiyasi terefinden Secki Macasllasinin 92.1-ci maddesinde muayyan
edilmis agsagidaki hallarda va asaslarla uzadila bilar:

4.9.1. geydiyyatdan imtina edilenadak namizadin, namizadi geyds alinmis
siyasi partiyanin, siyasi partiyalar bloklarinin gordukleri iglarin dayarinin
odenilmasi ugun;

4.9.2. namizad kimi ¢ixis etmays raziliq vermasi bareda arizasini geri
gotirmasi ve ya siyasi partiya, siyasi partiyalarin bloku tsrefinden geri
cagiriimasi;

4.9.3. 0z namizadliyini geri goturmus qgeyds alinmig namizads, geyda
alinmis namizadini geri c¢agirmig siyasi partiyaya, siyasi partiyalarin
bloklarina, qgeydiyyati lagv edilmis geyds alinmig namizadsa, namizadin
geydiyyatinin lagv edilmasi haqqinda gerarin gabul edilmasinadak gorulmusg
islarin dayarinin 6denilmasi ile alaqadar;

4.9.4. diger hallarda — geyde alinmis namizads, siyasi partiyaya, siyasi
partiyalarin blokuna sasverma gununadsak gorulmus islerin dayarinin
Odenilmasi ile slagadar.

4.10. Namizadlerin xususi secki hesabinda camlagan vasaitlardan yalniz
namizadlarin irali surlUlmasinin mudafiesi U¢lUn imzalarin toplanmasina
yonalmis taskilati-texniki tedbirlarin maliyye teminati, habela segici imzalarinin
toplanmasi Ugun mavafig sexslerin  haqgqginin  ddanilmasi, seckigabagi
tosvigatla badli islerin, hamcinin informasiya ve masverat xidmatlarinin
dayarinin 6danilmasi, habele secgki kampaniyasinin kegirilmasi ile alagadar
haquqgi sexslerin va vetendaslarin bilavasite yerine yetirdikloeri diger islerin
dayarinin 6danilmasi ile bagh xarclar tgln istifade edils bilar (Talimata 1 sayl
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alave). Bu vasaitden Secki Macallesinin 88.2-ci, 88.4-cl, 88.5-ci maddalerinin
telablarinin pozulmasi ile hayata kegirilon tesvigat maqgsadleri Ugun istifade
edilmasi qadagandir.

5. Secki fondlarinin vasaitlarina dair hesabat

5.1. Muvakkil bank Secki Macallasinda va bu Talimatin 3-cu, 4.8-ci, 4.9-cu veo
4.10-cu bendlerinde nezerde tutulan hallar barade mulvafiq secki
komissiyasina hesabat vermalidir.

5.2. Namizadler, geyda alinmig namizadlar, namizadlari geyda alinmis
siyasi partiyalar, siyasi partiyalarin bloklari muvafiqg secki komissiyasina 6z
maliyye hesabatlarini (Talimata 2 sayli alava) asagdidaki ndvbalikle taqdim
edirlor:

5.2.1. birinci ilkin maliyye hesabati Secki Macallesi ile muayyanlosdiriimis
gaydada muvafiq secki komissiyasina geydiyyat Ucln zearuri sanadlarle eyni
zamanda teqdim edilir; bu hesabata hesabatda goOsterilmis tarixe 2 gun
galmisdan avvalki dovr ugun malumatlar daxil edilir;

5.2.2. ikinci ilkin maliyys hesabati sesverma gununa an tezi 20 gin qalmis
va sasverma gununa an geci 10 gun gqalmig teqdim edilir; bu hesabata orada
gOstarilon tarixa 7 gun gqalmigdan avvalki dovr ugln malumatlar daxil edilir;

5.2.3. yekun maliyyas hesabati seckilerin naticalarinin resmi darc edildiyi
gundan an geci 10 gun sonra taqdim edilir; yekun maliyye hesabatina secki
fonduna vasaitlarin daxil olmasini va xarclenmasini tesdiq edan ilkin maliyys
sonadlari qosulur.

5.3. Namizad 0z statusunu itirdikde, maliyya hesabatinin verilmasi vezifasi
namizad olmus vetendasglarin va ya maliyye masaleleri Uzre salahiyyatli
numayandanin Uzarina qoyulur.

5.4. Muvekkil bank heafteda bir defeden az olmamaq sertila, sesvermo
gununa 10 gindan az muddet qaldigda ise 3 bank gunu arzinda bir defadan
az olmamaq sertile mulvafiq secki komissiyasina baladiyys Uzvlliylina
namizadlarin, namizadlari qeyda alinmis siyasi partiya, siyasi partiyalar
bloklarinin xtsusi secki hesablarina daxil olan ve xarclenan vesaitler barada
bu Telimatin 1 sayli slavesine uygun formada malumat verir.



Toelimata 1 sayli elave

(baladiyys lizvliiyiine namizadin, qeyds alinmis namizadin adi, atasinin adi, soyadi, siyasi partiyanin, siyasi partiyalar blokunun adi)

Xususi segki hesabina daxil olan vasaitlor

MOBLUMAT

20 ile xususi sec¢ki hesabi barada

Omaliyyatin Daxil olmusdur, o cumladan :
Sira | 1 mazmunu Namizodi Siyasi partiyanin, Vatandaslardan Huquqi Boaladiyyadan
savi , amizadin c . . . :
y Comi . . siyasi partiyalar daxil olmus soxslarden daxil | daxil olmusg
xususi vesaiti " ) . \
blokunun vesaiti ianalar olmus ianaler vosait
Yekun
Qeyd:




Xususi segki hesabindan istifada olunan vasaitlar

Xarclanmisdir, o cimladan :
Smaliyyatin L Seckigabag tesvigatla Secki kampaniyasinin
Sira mazmunu Segici imzalarinin o kegirilmasi ile slagadar huquaqi
Tarix bagli iglerin, habels : ,
say!l , toplanmasina . . soxslarin ve vatandaslarin Sair
y Comi R ... | informasiya ve magverat : . . o3
yonaldilmis teskilati- : . L bilavasite yerina yetirdiklari xarclar
o . . xidmatlarinin dayarinin - . o g
texniki tedbirler Ggun Y D7 digar iglerin 6denilmasi ile bagl
Odanilmasi Ugln
xarcler
Yekun

Qeyd: sair xarcler maddasinin agiglamasi:

Bankin rahbari

(soyadi, adi ve atasinin adi) (imza)
Bas muhasib
(soyadi, adi ve atasinin adi) (imza)
(mohdir)
“ " 20 il.




Toelimata 2 sayli elave

Baladiyyea sec¢kilarinda baladiyya lizvliyline namizadin,
geyda alinmis namizadin, siyasi partiyanin, siyasi partiyalar blokunun
secki fonduna vasaitin daxil olmasi vae xarclanmasinin

MALIYY® HESABATI

(manatla)
Xususi secki hesabinin acildigi bankin adi
Xususi secki hesabinin nomrasi
Daxilolmalarin va xarclarin terkibi
| Cami daxil olub
1 Baladiyye Uzvllyluna namizadin, siyasi partiyalarin,
siyasi partiyalar blokunun xUsusi vasaiti
2 Fiziki sexslarin konullu ianasi
3 Huquqi sexslarin kondllh ianssi
4 Baladiyysalardan daxil olmus vasait
Il Xarclarin comi
1 Secici imzalarinin toplanmasina yonaldilmis tagkilati
-texniki tadbirlerin maliyye taminati, habels secici
imzalarinin toplanmasi tgtiin muvafiq sexslara haqq
O0danilmasi
2 Seckiqabagi tagvigatla bagl tadbirlerin, habela
informasiya ve masvarat xidmatlari dayarinin
O0danilmasi
3 Huqugi sexslarin va vatendaglarin bilavasite yerina
yetirdiklori diger islerin dayerinin 6denilmasi ile bagl
xarclar
1] Secki guiniina istifade olunmamig galiq mablagi
istifade olunmamis galiq mablaglerinin
bolusdurulmaesi:
1 Hesabda galan digar pul vesaitlerinin segki
fondlarina iana vermis huquqi ve fiziki sexslare va
baladiyyslarin cari hesablarina qaytarilan mablag
Baladiyya lizvliylina namizad,
geyda alinmis namizad
Vo ya
(soyadi, adi ve atasinin adi) (imza)
onun salahiyyatli numayandasi
Vo ya
(soyadi, adi ve atasinin adi) (imza)
siyasi partiyalar vo ya siyasi partiyalar
blokunun maliyya masalalari tizra
salahiyyatli nimayandasi
(soyadi, adi ve atasinin adi) (imza)




