Azerbaycan Respublikasi Moerkazi Secki
Komissiyasinin 2003-cU il 8 oktyabr tarixli
38/322 sayl Qarari ile tosdiq edilmisdir.

Mantaqga secki komissiyasinin protokollarinin ve alave materiallarin
daira segki komissiyalarinda gqabul edilib Dovlat avtomatlagdiriimig
informasiya sistemi vasitasilo Markazi Secki Komissiyasina
oturulmak uglin daira secki komissiyasinin komputerina
daxil edilmasi qaydalari haqqinda

TOLIMAT

1. Har bir daira segki komissiyasinda bir komputer va bu komputeri idara
edan, komputerin toxunulmazligina ve komputers daxil edilan malumatlarin
butoviiyuna masuliyyat dasiyan tshkim olunmus bir operator olacaqdir.
MUmkin oldugu halda, komputer daire secki komissiyasi iclaslarinin
kecirildiyi otagda yerlasdiriimalidir.

2. Protokollari ve slave materiallari geatiran manteqga secki komissiyasi
sadrlarinin qarsilanmasi ugun har bir daire secgki komissiyasi 6z Uzvlarindan
ve ya iscilerinden bir nafari calb etmalidir. Bu sexs (qarsilayan sexs)
gayda-ganuna riayat olunmasina va galan har bir mantaga secki komissiyasi
sadrinin 6z novbasine muvafiq olaraq gabul edilmasinin temin olunmasina
masuliyyat dasiyir.

3. Salamlayan sexs, mentaga secki komissiyasi sadrini daira secki
komissiyasi otagina, manteqga secki komissiyasi protokollarini va
materiallarini gabul edan sexsin (Qabul edan komissiya Uzvu) oturdugu
masayadak mugahida edir.

4. Qobul edan komissiya uUzvl, mantaqe secki komissiyasi terafinden
taqdim olunan senadlarin Secgki Macallasinin 106.7-ci maddasina muvafigliyini
yoxlayir.

Qeyd: Bu, materiallarin asas yoxlaniimasi deyil. Qabul edsn komissiya (izvii senadin
sonunda slave olunan siyahini yoxlayaraq, teleb olunan blitiin senadlsrin sadace yerinde
olub-olmadigini misyyanlagdirir.

5. Telab olunan materiallar teqdim olunmadigda, senadlarin isleanmasi
prosesi dayandirilir. Bu prosesin davam etmasi uUgun, mantega secki
komissiyasi butun ¢atismayan sanadleri teqdim etmalidir.

6. Secki sanadlarini ve protokollari gebul eden komissiya Uzvl, teqdim
olunan senadlarin gaydasinda oldugunu muayyenlaesdirdikdan sonra onlari
daire sec¢ki komissiyasinin sadrins taqdim edir.

7. Daire secgki komissiyasinin sadri mantage secki komissiyasinin sadrinin
istiraki ile protokoldaki malumatlarin duzgunluylinu yoxlayir, protokolun
dizgun doldurulmasini tam daqiqglasdirir, protokola slave edilmis sanadlarin
gaydasinda olmasini yoxlayir.

8. Daire secki komissiyasi protokolun etibarliigini muayysnlasdirir. Bu



muayyanlasdirmani apararken, daire secki komissiyasi az mahiyyatlilik
gaydasini tetbiqg etmalidir ki, protokolda olan xirda sshvler har hansi bir
mantaganin secicilarini onlarin saslarinden mahrum etmasin. Xirda texniki
sehvler ve ya askar anlasilmazliglar daire secki komissiyasinin gerari ila
duzsldils ve aktda gostarila biler.

9. Bundan sonra daire secki komissiyasinin sadri mentagqe secki
komissiyasinin sadrini protokolla birlikde protokolda olan malumatlarin
komputers daxil edildiyi komputer otagina gondarir.

10. Xususi hazirlanmis program teminati vasitasile komputer operatoru
protokoldaki malumatlarin uygun olub-olmadigini yoxlayir. Bu barada
kompltter operatoru hesabat hazirlayir va c¢ap edir. Har bir hesabatda
kompiter operatorunun adi ve vasigasina dair malumat gosterilmalidir.

11. Komputer operatoru protokolun elektron variantinin G¢ nusxasini ¢cap
edir, imzalayir ve protokolun daxili uygunluguna dair hesabatla birlikda onlari
mantaga secgki komissiyasi sadrine verir. Manteqga secki komissiyasi sadri
cap olunmus nusxslardaki malumatin protokolun asli ils eyni oldugunu yaqin
edir vo bundan sonra onlari imzalayir. Cap olunmus butiun bu sanadlarda
komputer operatorunun adi ve vasigasina dair malumat gostarilmalidir.

12. Mentage secki komissiyasi sadri protokolun sslini, U¢ nusxads cap
olunmus va imzalanmis protokollari ve komputerde hazirlanmis hesabati
gabul edan komissiya Uzvuna aparir. Qabul edan komissiya uzvu protokolu,
siyahini, hesabati ve c¢ap olunmus nusxsleri daire secki komissiyasi
torafindan yoxlaniimaq ugun sadra taqdim edacakdir.

13. Daira secki komissiyasi sadri vo ya masul sexs protokolun har bir
sirasinda olan yaziliglari ucadan oxuyur ve ¢ap olunmus nusxalardaki
malumatin protokoldaki malumatla eyni oldugunu tesdiq edir. O, hamginin,
komputer hesabatinda olan naticani (naticaleri) de ucadan seaslendirir. Cap
olunmug va imzalanmis uguncu protokol daire secgki komissiyasina tehkim
olunmusg beynalxalqg musahidaciys verilir, taleb olunduqgda isa diger nusxalar
musahidagilars verilir.

14. Daire  secki komissiyasi protokolun  etibarli  oldugunu
muayyanlasdirdikda, sadr ¢ap olunmus Ug¢ nusxeni imzalayir va mohurlayir,
hamin nusxalerdan birini ise komputer hesabati ile birlikde protokola tikir.
Diger nusxa komputer olan otaga gonderilir va operator avvalcaden
muayyanlasdiriimis cadval asasinda Markazi Secki Komissiyasina teqdim
edilmak ucgun elektron malumati tertib edir.

15. Daira secgki komissiyasinin etibarli hesab etdiyi mantaga secki komissiyasi
uzro malumat her saat Markezi Secki Komissiyasinin Malumat Markazina
gondarilmalidir. Malumatlari alan kimi, Markazi Secki Komissiyasi onlari 6z
internet sehifasinde derhal gostarmalidir (ayrica, yaxud da qruplarda).

16. Daha sonra daira secki komissiyas! sadri, mantaqa secki komissiyasi
torafinden telasb olunan materiallarin teqdim edildiyini gosteren qaebzi
imzalayir ve mohurleyir. Bu gabz manteqa secgki komissiyasi sadrina
verildikden sonra, o, daira secki komissiyasini terk eda biler.

17. Daira secki komissiyasl terafinden protokolda ve ya alagadar
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sonadlards ciddi sahvlar, yolverilmaz duzsligler ve ya uygunsuzluqglar askar
edildikds, daira secki komissiyas! saslarin yenidan sayillmasi bareda qgarar
gabul eds biler. Bela halda, mantags secki komissiyasinin butiin Uzvleri daira
secki komissiyasina ¢agirilir ve daira secki komissiyasinin ve musahidacilarin
istiraki ila saslorin yenidan sayiimasi aparilir. Seslerin tekrar hesablanmasina
dair yeni protokol tartib edilir va hamin protokolda “saslerin takrar
hesablanmasi” sozleri geyd edilir.

18. Musgahidaciler, prosesin butin aspektlerini mugsahide eds bilarler.
Komputer basga otaqda yerlasdiyi halda, musahidaciler protokollarin,
hesabatlarin ve gap olunmus nusxalarin komputer mantagesindan daire secki
komissiyasinin iclas otagina aparilib-gstiriimasini, habele malumatlarin
operator terefinden daxil edilmasini mugahide eda biler.

19. Noezara alin ki, bu proses ardicil sakilde har bir mentagse secki
komissiyasi terefinden daxil olan sanadlara samil edilir. Yalniz bu yolla ilkin
naticalerin daire secki komissiyasindan Markezi Secki Komissiyasina
vaxtinda gondarilmasini temin etmak olar.



