Azerbaycan Respublikasi Markazi Segki

Komissiyasinin  2008-ci il 12 avqust
tarixli 11/53-1 sayll Qerari ilo tesdiq
edilmigdir.

Mantaqo secki komissiyalarina segki hiiquglarinin
pozulmasi ile alagadar sikayat ve muraciatlarin verilmasi va onlara
baxilmasi gaydalari haqqinda

TOLIMAT

Bu Talimat Azarbaycan Respublikasi Secki Macallasinin 112-ci maddasinin
talablarini rahbar tutmaqgla mantega secki komissiyalarina secki huquglarinin
pozulmasi ile alagadar sikayat ve muracistlerin edilmasi, onlarin muvafig secki
komissiyalarinda geyda alinmasi va baxiimasi gaydalarini misyyan edir.

1. Sikayatlora dair umumi talablar

1.1. Mentaga secki komissiyalarina Unvanlanmis yazili sikayatlar asagidaki
mazmunda olmalidir:

1.1.1. sikayatin Unvanlandigi mantaga secki komissiyasi;

1.1.2. sikayetci (ve sikayate baxilmasi haqqinda bildirisin gdndarilmasi Ucln
Unvan);

1.1.3. sikayatin obyekti olan haraket ve ya harakatsizlik;

1.1.4. ager bu harakatdirse, malum geyri-ganuni haraksti eden saxs geyd
olunmali, harekatin mazmunu, onun toradildiyi yer ve vaxt aydin sakilde
gosterilmalidir (qanunsuz harakat, saxsin va ya organin ganunun yol vermadiyi
haraketi etmasidir);

1.1.5. ager bu haraketsizlikdirss, sikayat¢i cavabsiz qalmis talabi ve talabi
cavabsiz qoyan organi ve ya soxsi geyd etmalidir (ganunsuz harakatsizlik,
soxsin va ya organin ganunla etmali oldugu harakasti etmamasidir);

1.1.6. sikayat Ugln osas: Secki Macasllasinin, diger qanunvericilik va
normativ aktlarin pozulmasinin guman edilmasi (mdmkdiindlirsse, qanunun
konkret miiddeasina istinad edilmalidir);

1.1.7. guman edilan pozuntunun daslilleri ve ya pozuntunun nadan ibarat
oldugunun izahi;

1.1.8. sikayatcinin talabi.

Qeyd: sikayatci sesverma giiniindan avvel verilmis (daxil olmus) sikaystds sikayatin
baxilacadi iclasda istirak etmok niyystinde olub-olmadigini da bildirmalidir.

1.2. Sikayatgi sikaystin (muracistin) tarixini gostererak, hamin sikayati
imzalamalidir. ©gar sikayst seckilards igtirak edoen siyasi partiyalar va ya
siyasi partiyalarin bloklari terefinden verilibsa, onda sikayat, selahiyyatli
numayandanin salahiyyatlerini tesdiq eden senad slave edilmakls, salahiyyatli
ndimayandae tarafindan imzalanmalidir.



1.3. Sikayet ister sifahi, istarsa de yazili formada edilirsa, onu gabul eden
mantaqga secki komissiyasinin salahiyyatlisi amin olmalidir ki, yuxarida geyd
olunan butun telablar orada 6z saksini tapmisdir.

1.4. Oger sikayatde bu Taslimatin 1.1-ci bandinde nazards tutulmus
sortlerdan har hansi biri yoxdursa va bu sebabden erize (taleb) aydin deyilss,
sikayeat, onu edan saxsa geri qaytarilir.

1.5. Anonim, yani sikayatcinin adi, soyadi ve unvani gosteriimayen sikayat
ve ya muracistler baxilmamig saxlanilir ve isa alinir.

1.6. Selahiyyatlerine aid olduqgda sikayatin gabul olunmasindan va ya
arasdiriimasindan imtina edilmasi ve ya sikayati sifahi qebul eden zaman bu
Talimatin 1.1-ci bandinde gdsterilon tsalablerin geyd olunmamasi Secki
Macallesinin 115-ci maddasinde gosterildiyi kimi, masuliyyat yarada bilar.

2. Montage secki komissiyalarinin muraciat ve sikayatlori qgabul
edarkan asas tutmali olduqlari talablar

2.1.Mantaga secgki komissiyasinin salahiyystine aid olan hallar agsagidaki
talablere macmu halinda cavab vermalidir:

2.1.1. sikayetlor ve mdracistlor huququ olan gexs tersfinden (Secki
Macallasinin 112.1-ci maddasina asasan segiciloer, namizadlar, geyds alinmig
namizadlor, siyasi partiyalar, siyasi partiyalarin bloklari, referendum Uzro
tosviqat qruplari, geyds alinmig namizadlerin, siyasi partiyalarin, siyasi
partiyalar bloklarinin, referendum Uzre tesvigat qruplarinin vekil edilmig
soxslori, musahidaciler, habela secki komissiyalari) verilmalidir;

2.1.2. sikayst ganunla muayyan olunmus qaydada ve muddatde, yeni
harokatin (haraketsizliyin) bas vermasindan ve ya maraql tarafin xebardar
olmasindan sonra 3 giin arzinda daxil olmalidir;

Qeyd: sikaystverme miiddastinin axini sikayetin verilmasi (giin hiiququn alds edildiyi
andan (yeni vetendaglarin secki hliquqlarini pozan hereketlorden (hareketsizlikden),
herskstin (herekatsizliyin) bas verdiyi glinden ve ya maraqli sexsin bu haqda melumat
aldigi giinden) baslanir ve sikaystin pogta ve ya istenilon komissiyaya verilmasi aninda bitir.

2.1.3. srizenin (telabin) Unvanlandigi mantaqge secki komissiyasi tersfindan
hamin masals ile bagl savvalcadan garar gabul edilmamalidir;

2.1.4. muraciet ve sikayatlar Secki Macallasine gdro masalanin mahiyyati
uzra gerar gabuletma salahiyystine malik olan manteqa secki komissiyasina
teqdim edilmalidir.

2.2. Orizanin (talebin) mahiyyati Uzra baxilib temin edilmasi bilavasite
mantaqa secki komissiyasi tarafinden mumkuan olmahdir.

2.3. Mantaga sec¢ki komissiyasi 6z salahiyyatlerine aid olmayan sikayatlere
(muracistlere) mahiyyeti Uzra baxib sikayeti temin va ya raddetme barade
garar gabul eda bilmaz. Bu halda sikayastin aidiyysti Uzre gondarilmasi barada
garar gabul edilmalidir.



3. Mantaqga secki komissiyasinin daxil olan sikayatlarle (muraciatlorla)
bagh etmali oldugu harakatlori

3.1. Manteqga secki komissiyasi daxil olan sikayatlerle (muraciatlerla) bagl
asagidakilari etmalidir:

3.1.1. yazih sikayati (muraciati) gaebul etmali va geydiyyatini aparmaldir;

3.1.2. sikayat (muraciet) sifahi olduqgda, bu Talimatin 1 sayh slavasini
Talimatda telab olunan butiun geydlere muvafiq olaraq doldurmali ve ya
sikayatci tarafindan bunun edilmasina sarait yaratmalidir;

3.1.3. sikayest (muraciet) sexsan taqdim edilibse, muracist edan gsexse
geyds alinmis muraciste dair gabz taqdim etmalidir;

3.1.4. sikayet (muracist) aidiyyet qaydalarinin pozulmasi ila daxil
olmusdursa, onda mantage secki komissiyasinin sadri (sikayati arasdiran
komissiya uzvu) tarefindan iclasa ¢ixarilmadan aidiyyati uzre gondarmalidir;

3.1.5. agar mantaga sec¢ki komissiyasina cinayeat xarakterli malumatlar daxil
olarsa, meantaqe secki komissiyasinin sadri hamin malumati darhal secki
mantagasinin aid oldugu muvafiq daire secki komissiyasina gondarmalidir;

3.1.6. sikayeat ve ya mdraciset aidiyyet qaydalarinin pozulmasi ile daxil
oldugdan sonra mantaga secki komissiyasinin iclasina gixariimigsa, onda
hamin muracistin aidiyysti Uzre gondarilmasina dair garar gabul edilmalidir;

3.1.7. daxil olmus gsikayst ve ya muraciat ham sikayati gabul etmis mantage
secki komissiyasinin, ham de diger komissiya ve ya basqa organin
solahiyyatine aiddirse, onda hamin mentage secki komissiyasi muraciete
mahiyyati Uzra baxmali, 6z selahiyyatlarine aid olan masalaleri hall etmakls
yanasl, digar organin salahiyystine aid olan masalalarin hall edilmasi Ugun
hamin organa gondarilmasi barada qerar ¢ixarmalidir.

4. Mantage secki komissiyasinda sikayatlarin geyda alinmasi qaydasi

4.1. Secki gunt daxil olmus sikaystlerin va onlar Uzra qebul edilmis
gerarlarin, mentaga segki komissiyasi tersfinden ayrica qeydiyyat
kitabgcasinda geydiyyati apariimalidir.

4.2. Bela geydiyyat kitabgasi, bu Talimatin 2 sayli slavasine uygun olaraq,
asagidaki malumatlari ehtiva etmalidir:

4.2 1. ardicil nomralanmis butun sikayatler;

4.2.2. sikaysti toaqdim etmis secki subyektinin adi, soyadi, atasinin adi,
selahiyysati;

4.2.3. sikayatin daxilolma tarixi;

4.2.4. sikayatcinin talabi;

4.2.5. mantaga secki komissiyasi tarefinden gabul edilmis qarar.

Qeyd: sikaysto baxildiqgdan ve onunla badli qerar gixarildiqdan sonra sikayetgi teleb
ederss, ona hamin qerarla yanasi, qeydiyyat kitabcasinda oks olunmus malumatlar
gosterilmis gsikaystin qabul olunmasi baraeds qabz verilo bilar. Secki Macallasinin 106.7-Ci
maddsasine asasan hamin sikaystlar ve onlar lzre qabul edilmis qerarlar eyni zamanda
sasvermanin yekun protokoluna slave edilorek DSK-ya géndarilmalidir.



4.3. Mantage secki komissiyasinda digar (yeni sasverma gunu daxil olan
sikayatlorden basqa) sikayetlerin (muracistlaerin) qeydiyyat kitabgasinda
gabuletma tarixi va ardicil olaraq geydiyyat nomrasi gostarilmakla geydiyyatini
aparmalidir (bu Talimata 3 sayli alava).

4.4. Secki komissiyalarina daxil olan butin sikayastlerin (muraciatlarin)
geydiyyati secki komissiyalarinin katibi vasitesile hayata kecirilir.

4.5. Sikayat (muracist) sifahi olaraq bildirildikda, o, secki komissiyasinin
katibi ve ya Uzvl, yaxud sikaystcinin 6zU terefinden bu Talimata 1 sayl
alavade gostarilan formanin doldurulmasi yolu ile tartib edilir, daha sonra
manteqa secki komissiyasinin selahiyystlisi terefinden qeyds alinir ve
sikayatciya muvafiq qabz verilir.

5. Mantaga secki komissiyasinin iclasinda sikayata baxilmasi qaydasi

5.1. Sesverma gunundan avval verilmig sikayatlora (muracistlere) manteqa
secki komissiyalarinin iclaslarinda baxiimasi qaydasi

5.1.1. Sesverma gunundan avval sikayst (muraciet) etmis sikayotgi
arizesinda iclasda istirak etmak barada 0z arzusunu bildirmigse, komissiyanin
iclasindan bir gin avval sikayatgi sexsan, telefon ve ya pogt vasitesila iclasin
yeri vo vaxti barads xabardar edilir. Muracist etmis soaxsin iclasda istirak
etmamasi isin baxilmasina manea deyildir. Sikayetci xabardar edilmadoan do
iclasda istirak etmak istesa, onun bu xahisi tamin olunmalidir.

5.1.2. Sasverma gunundan avval secicinin segici siyahilarina daxil edilib-
edilmamasi, hamginin siyahida getmis malumatlarin dizgin olub-olmamasi ile
bagli muracistlere mantega secki komissiyasinin, muracistin edildiyi gundan
baglayaraqg 1 gun muddstinds arizeni ve teqdim edilmis senadleri yoxlamall,
sahvin va ya yanligligin sabablarini aragdirmali, sehvi va ya yanlishgi aradan
galdirmali, yaxud muraciset etmis saxsa arizesinin nazara alinmamasi sababini
gOstarmakle cavab vermalidir.

5.1.3. Sesverma gunundan avval verilmis sikayatlor Uzre iclas zamani
manteqa secki komissiyasl sadri vo ya katibi (Uzvl) isle bagh qisa maruzs
edir. ©gar sikayastci vo onun salahiyyatli numayandassi iclasda igtirak edirsa vo
sikayatle bagli maruza onu qane etmirse, sikayatci, yaxud onun salahiyyatli
ndmayandasi qisa teqdimatla 6z sikayetini izah eds biler. Sikayastci iclas
zamani sikayati ile bagh yeni stubutlar teqdim eda biler.

5.2. Sasverma gunu verilmig sikayatlara (muraciatlora) mantaqga secki
komissiyalarinin iclaslarinda baxiimasi gaydasi

5.2.1. Sesverma gunu sikayst (muraciat) secki mantaqgesinda sifahi ve ya
yazili formada edildikds, sikayate sikayet¢inin  (onun  salahiyyatli
numayandasinin) igtiraki ile baxiimahdir.

5.2.2. Sasverma gunu segicinin segici siyahilarina daxil edilib-edilmamasi,
hamcinin siyahida getmis malumatlarin dizgun olub-olmamasi ile bagl
muracisatlere mantaqe secki komissiyasi derhal, lakin sasverma qurtarmamig
arizeni ve taqdim edilmis sanadlari yoxlamali, sahvin ve ya yanhshgin
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sabablarini aragdirmali, sehvi ve ya yanhghgl aradan qaldirmali, yaxud
muraciet etmis soxsa arizasinin nazere alinmamasi sababini gostermakls
cavab vermalidir.

5.2.3. Sasverma gunu mantaga sec¢ki komissiyasinin salahiyyatina aid olan
diger muraciat ve sikayetlara de manteqe sec¢ki komissiyasi tarafinden derhal
baxiimali ve Azarbaycan Respublikasi Secki Macallesinin  37.1.9-cu
maddasina asasan qarar gabul edilmalidir.

5.2.4. Sesverma gunu daxil olan sikayatin arasdiriimasi ile alagadar iclas
kecirilorken sadr gsikaystle bagli qisa mearuze edir. Sikayatgini (onun
selahiyyatli numayandasini) sikayatla bagll meruza gqane etmadikda, sikayetci
(selahiyystli nUmayeanda) qisa teqdimatla 0z sikayetini izah ede biler.
Sasverma gunu verilmis sikayatin manteqa secki komissiyasinin iclasinda
baxilmasi sesverma prosesini langitmemak va ona mane olmamaq maqgsadile
mumkun oldugu gadar tez hayata kegirilmalidir.

5.3. Mantaqga secki komissiyasina daxil olan sikayatlara (muraciatlars)
baxilmasina dair umumi talablar

5.3.1. Bu Talimatin 5.1 ve 5.2-ci bandlerinda gosterilon qaydada sikayatin
iclasda arasdirilmasi zamani sikaystda gosterilon faktlarin tesdiq olunub-
olunmamasi ila bagli manba ola bilacak sexsdan (saxslerden) malumat alina
ve bu cur melumatlarin dogrulugu subha dogurmursa, subut kimi
giymatlandirile biler.

5.3.2. Sadrin (vo ya iclasa sadrlik edanin), secki subyektlorinin va
komissiya uzvlerinin qganuni huquglarinin gqorunmasi baximindan, habels
iclasin gundaliyi, sikayatlarin sayi, ganuni muddstler ve gikayatle bagl
arasdirmanin aparilmasi, habels digar secki harokatleri ilo slagadar zeruri
talabler nazars alinmagla, iclasin an muvafiq sekilde apariimasini temin etmak
selahiyyaeti var. Komissiyanin Uzvleri de daxil olmagla iclasda igtirak edan her
bir sexs sadrin iclasin apariimasi ile baglh gosteriglerine amal etmalidir. ©ks
teqdirde, sadr iclasda nizam-intizami teamin etmak maqgsadile muvafiq taedbirler
(xebardarligdan iclas zalindan gixarilmaya gadar) gora biler. ©gaer xabardarliq,
iclas zalindan g¢ixarilma va ya har hansi diger tadbir gorulmusgdursa, bu, iclasin
protokolunda geyd olunmalidir.

5.4. Sikayeatle (muracistle) bagh mantage secki komissiyalarinin
gararlari ve onlarin verilmasina dair talablar

5.4.1. Sikayati (muracisti) arasdiran meantaqe secki komissiyasi Secki
Macallesinin 112.10-cu maddasinde nazerde tutulmus muddat asas
goturulmakle onun barssinda asagidaki mazmunda qarar gabul edir:

5.4.1.1. sikayatin temin edilmasi barads;

5.4.1.2. sikayatin temin edilmamasi barads;

5.4.1.3. sikayatin aidiyysti Uzro diger secki komissiyasina ve ya dovlet
organina gondarilmasi haqqinda.



5.4.2. Mantaqge secki komissiyasinin sikayatle bagli gerari sesverma yolu
ile gebul edildikden sonra yazili qaydada tertib edilir, onun butiun maraql
soxslara verilmasi ve ictimailesdiriimasi (Ibvhadan asilma va s. yolu ila) Ugln
tedbir gorular.

*Qeyd: Madda 37. Mantage secki komissiyasinin vazifalori

37.1. Mantaqe secki komissiyasi referendumun, Milli Maclisin deputatlarinin, Prezident
ve beladiyys seckilerinin hazirlanmasi ve kegirilmasi zamani asagidaki vezifaleri hayata
kecirir:

37.1.1. shaliys mentaqe secki komissiyasinin lnvani, telefon némrssi, is vaxti, habelo
sasverma glnli ve yeri barade malumat verir;

37.1.2. secici siyahilarini tesdiq edir ve daqiqlasdirir; segicileri bu siyahilarla tanig edir;
secicilare segici vasiqalearini paylayir (¢catdirir); segici siyahilarindaki sehvler ve yanlisliqlar
barade erizalers baxir ve siyahilarda miivafiq dayigikliklar edir;

37.1.3. sasverma yerinin, habelse sec¢ki qutusunun vea digar levazimatin sesvermea dgin
hazir olmasini temin edir;

37.1.4. yuxari seg¢ki komissiyasindan alinmis melumata esasen referenduma c¢ixarilan
mesalalar, qeydes alinmis namizadlar ve onlarin siyahisi barads segicilare malumat verir;

37.1.5. secki mentaqesi eorazisinde seckiqabagi ve referendumqabagdi tesviqatin
aparilmasi qaydalarina emel olunmasina nazaret edir;

37.1.6. sesverma lglin qeydiyyatdan ¢ixma vesiqasi verir;

37.1.7. sasvermes glini sec¢ki mantaqasinde sasvermani taskil edir;

37.1.8. secki mantaqasindse sasvermanin naticalarini miisyyanlagdirir, seslari hesablayir
ve sasvermenin naticalari haqqinda protokollari daire segki komissiyasina c¢atdirir;

37.1.9. bu Macallenin taleblerinin pozulmasi ile elaqadar sikaystlore 6z salahiyyatlori
daxilinde baxib asaslandirilmig qararlar qabul edir;

37.1.10. secgkilerin hazirlanmasi ve kecirilmasi ilo salaqadar senadlerin Merkazi Secki
Komissiyasinin tesdiq etdiyi qaydalara uygun olaraq qorunmasini ve miivafiq qaydada
tehvil verilmasini temin edir;

37.1.11. bu Macallays uygun diger vezifelari hayata kegirir.



Telimata 1 sayli slave

AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
MORK®8ZI SECKI KOMISSIYASI

sayli secki dairasinin
(secki dairasinin adi)
sayll secki mantagasinin mantagas
secki komissiyasina sikayet ve ya muraciat

Sikayatcinin (ve ya muracist eden sexsin) adi, soyadi,
atasinin adi, salahiyyati':

Bildiris Ggln Unvan ve agar varsa telefon nomrasi:

Sikayat (ve ya muraciat) eden sexsin telabi:

Ogor sikayet edan gsexs onun sikayatinin arasdirilacagi (baxilacagi iclas)
barasinds xabardar edilmak istayirse, bos kvadrati mivafiq olaraq isaralayir

bali  xeyr

imza

Tarix

M.Y.
Qosma:

! Secicilor, namizoadlor, geyds alinmis namizodlor, siyasi partiyalar, siyasi partiyalarin bloklari, referendum iizro
tosviqat gruplari, geyds alinmis namizadlorin, siyasi partiyalarin, siyasi partiyalar bloklarinin, referendum Uzro togviqat
qruplarimin vokil edilmis soxslari va ya onlarin salahiyystli nimaysndslori.
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Sasverma gunu sikayat va muraciatlerin qeydiyyat kitabgasi

sayli

(secki dairasinin adi)

secki dairasinin

sayli segki mantagasinin mantaqga secki komissiyasi

Telimata 2 sayll alave

Sira
sayl

Qeydiyyat nomrasi,
tarixi vo saati

Sikayatg¢inin (ve ya muraciat
edanin) soyadi, adi, atasinin adi va
statusu

Sikayat¢inin (ve ya miraciat
edan saxsin) talabi

Qorarin
nomrasi vo
tarixi?

! Qarar gabul olundugda va onun surati aidiyyati tizre gonderildikde miivafiq olaraq axirinci grafa doldurulmahdir.
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Toelimata 3 sayli elave
sayli

secki dairasinin
(secki dairasinin adi)

sayli se¢ki mantagasinin mantaqa secki komissiyasi

Sikayat ve muraciatlerin geydiyyat kitabgasi
(sesverma gunu daxil olmusg sikayat ve muraciatlar istisna olmagla)

Q(—:,-.ydlyygt Slkfyatf;mm (va_ ya $|ka¥atg!n|n (vo Toalab va ya Qorarin Gondorildiyi
Sira | nomrasi, muraciat edanin) ya miraciat edan | . . . ; : .. - .. .
.. N sikayatin obyekti: garar, | Icra¢i | Imza | ndmrasi va | Unvan, nomra
sayl | tarixi ve | soyadi, adi, atasinin saxsin) linvani ) o .
o e harakat, harakatsizlik tarixi va tarix
saati adi va statusu (bildirigler Ggiin)

! 9gar bu talabdirss, talebin mahiyyati aydin gdsterilmalidir;

ager bu garardirsa, arizacini gane etmayan garari gabul etmis secki komissiyasinin adi aydin geyd olunmalidir;

agar bu harekatdirse vae ganunsuz harakati etmis sexs malumdursa, harakat, onun téradildiyi yer ve vaxt, habela onu tératmis sexs gdstarilmalidir;
agar bu harekatsizlikdirss, sikayatcinin cavabsiz galmis talabi, talebi cavabsiz qoyan organ va harakatsizliyin tarixi gosterilmalidir.

% Qarar gabul olundugda va onun surati aidiyyati tizre gondarildikde muvafiq olaraq axirinci iki grafadan biri ve ya har ikisi doldurulmahdir.




